Zatacznik nr 1

do zarzadzenia dyrektora Zespotu Szkoét zawodowych nr 2 im. Powstancéw Warszawy w
Minsku Mazowieckim

Zasady organizacji zadan Zespolu Szkél Zawodowych nr 2 im. Powstancow Warszawy
w Minsku Mazowieckim z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z
zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

I Przepisy ogélne

1. Zasady organizacji zadan szkoly z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢ zwane dalej Zasadami okre$lg sposob i tryb realizacji zadan Zespotu Szkot
zawodowych nr 2 im. Powstancéw Warszawy w Minsku Mazowieckim w okresie
czasowego ograniczenia jej funkcjonowania, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu MEN
z dn.20 marca 2020r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19 zwanym dalej rozporzadzeniem.

2. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
rozpoczyna si¢ realizacja zadan szkoty, w tym realizacja podstawy programowej z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odleglosc.

3. Ksztalcenie na odlegto$¢ bgdzie odbywato si¢ na przemiennie z uzyciem monitorow
ekranowych ( zajecia on-line) oraz bez ich uzycia przez podejmowanie przez ucznia
aktywnosci okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie si¢ przez
ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze
wskazanym materiatem i dajacych podstawe do oceny pracy ucznia wykonywanych w
domu, zwanych dalej zasadami.

4. Zajecia on-line bedg si¢ odbywaly z wykorzystaniem funkcjolanosci Zintegrowane;j
Platformy Edukacyjnej pod adresem www.office.com. oraz dziennika elektronicznego.

5. Aktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach, potwierdzajace zapoznanie si¢
ze wskazanym materiatem 1 dajace podstawe do oceny pracy ucznia beda realizowane
z wykorzystaniem materiatow dostepnych na stronach internetowych wskazanych
przez nauczyciela, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych, materialow prezentowanych

w programach publicznej telewizji 1 radiofonii oraz innych materialow
prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii oraz innych
materialow prezentowanych przez nauczyciela.

6. Ksztatcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato sie z zachowaniem wlasciwej higieny pracy
umystowej uczniow z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych.
Niedopuszczalne sg sytuacje nadmiernego obcigzania uczniéw przekazywanymi do
realizacji zadaniami przez poszczegdlnych nauczycieli przedmiotéw oraz nadmierne
obcigzenie pracg przed monitorem komputera.


http://www.office.com/

7.

10.

11.

12.

13.
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Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan obowigzkowych oraz zadan dodatkowych

dla chetnych. Zadania te z wykorzystaniem $§rodkéw komunikacji elektroniczne;j

zapewniajacych wymiang informacji beda przekazywane nauczycielom.

Zajgcia on-line oraz godziny konsultacji z nauczycielem dla poszczegolnych

oddziatow odbywaja si¢ zgodnie z planem lekcyjnym, ktory uwzglednia rOwnomierne

obcigzenie ucznidéw w poszczegdlnych dniach tygodnia, zréznicowanie zaje¢ w

kazdym dniu oraz mozliwosci psychofizyczne uczniow do podejmowania

intensywnego wysitku unystowego w ciggu dnia.

Nauczyciel jest dostepny dla ucznia w godzinach swojej pracy zgodnie z

tygodniowym planem zajgé. W tym czasie organizuje spotkania wirtualne ze swoja

klasg na uzgodnionym portalu, platformie lub udziela uczniom konsultacji — mozna

kontaktowac si¢ z nim za pomocg komunikacji telefonicznej ( za zgoda nauczyciela),

mailowej, na czacie tekstowym, na indywidualnym forum dyskusyjnym, w czasie

wideokonferencji.

Nauczyciele specjalisci (pedagog, psycholog) sa dostepni dla uczniéw, rodzicoéw i

nauczycieli w godzinach swojej pracy za pomoca wykorzystania srodkéw komunikacji

elektronicznej. Prowadzg wsparcie indywidualne i grupy wsparcia on-line.

Nauczyciel organizujacy proces ksztatcenia dla ucznidow, ktorzy posiadajg orzeczenie

poradni pedagogiczno psychologicznej ustalajg indywidualnie z ich rodzicami zasady

wsparcia i wspotpracy, zgodnie z ustalong liczbg godzin wynikajaca z przydziahu..

Tygodniowy uklad zaje¢ z uwzglednieniem metod 1 technik wspierania ucznia na

odlegltos¢ przesla do wlasciwego wicedyrektora.

Nauczyciele bibliotekarze sg dostepni dla uczniow w godzinach swojej pracy za

pomoca wykorzystania sSrodkéw komunikacji elektronicznej. Ich zadania to:

a) Udostepnianie zasoboéw biblioteki on-line

b) Udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywnosci zleconych
przez nauczycieli, szczegodlnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w
formie elektronicznej

c) Publikacji raz w tygodniu recenzji ciekawej ksigzki jako zachety do jej
przeczytania

d) Prowadzenie bloga, czatu, fb na temat ciekawych publikaciji, literatury

W wyjatkowej sytuacji, gdy wystapi brak mozliwosci pracy z uczniem za pomoca

metod i technik organizacji ksztalcenia na odlegtos¢, dyrektor szkoty w uzgodnieniu z

nauczycielami prowadzacymi zajecia przesyta materialy w wersji papierowej na

wskazany przez rodzica adres ( zgodnie z procedurg zatacznik nr 2)

Regulacje dotyczace trybu i zadan realizowanych w Zespole Szkét Zawodowych nr 2
im. Powstancow Warszawy w Minsku Mazowieckim w okresie zdalnego nauczania na
odleglos¢ stanowi zalgcznik nr 3



Il Zadania wychowawcy klas

1.

Wychowawcy klas zbierajg informacje dotyczac:

a) Aktualnych numerdw telefonéw i1 adreséw mailowych uczniow i rodzicéw w
swojej klasie

b) Preferowanych form komunikacji przy zdalnej realizacji programéw nauczania
z wykorzystaniem np. komunikatorow, grup spotecznosciowych, poczty
elektronicznej, platform edukacyjnych, dziennika elektronicznego.

€) Mozliwosci dost¢pu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do internetu
w warunkach domowych w czasie trwania zaj¢¢ on-line

Wychowawcy klas ustala sposoéb komunikowania si¢ z uczniami i rodzicami klasy

1 informacj¢ przekazuja do wtasciwego wicedyrektora oraz nauczycieli uczacych

w danym oddziale.

Wychowawca na wybranym komunikatorze zaktada we wspotpracy z zespotem

klasowym profile indywidualne uczniéw oraz zaktada profil grupowy klasy. Jest

moderatorem tej grupy.

Wychowawca czuwa nad racjonalnym obcigzeniem ucznidéw zadaniami

wskazanymi przez nauczycieli w jego klasie.

11 Zadania nauczycieli

1.

Nauczyciele na podstawie programdw nauczania ustalaja tygodniowy zakres tresci
do zrealizowania w poszczegolnych oddziatach klas oraz sposéb realizacji tych
tresci, w tym zadania do wykonania w czasie ksztatcenia bez uzycia monitorow
komputerowych.

Tygodniowy zakres zadan dla ucznia uwzglednia przewidywany, realny czas
wykonania zadan z uwzglednieniem tygodniowego obowiazkowego wymiaru
godzin dla poszczegdlnych przedmiotow.

Tygodniowy zakres zadan jest przygotowany do wgladu przez wicedyrektorow
oraz dyrektora.

Uczniowie biorg udziat w zaplanowanych zajgciach on-line oraz realizuja zadania
1 przesytaja do nauczyciela w ustalonej formie i czasie.

W przypadku braku realizacji zaplanowanych zadan, nauczyciel zgtasza
wicedyrektorom oraz dyrektorowi niezrealizowanie tre$ci podstawy programowe;j
z wyjasnieniem przyczyn zaistnialej sytuacji oraz przedstawia sposob modyfikacji
realizacji tresci programowych.

Nauczyciele zglaszajg do dyrektora ewentualng potrzebe modyfikacji programu
nauczania w zwigzku z nowg organizacjg procesu ksztalcenia.

Nauczyciele ustalajg terminy konsultacji poprzez wskazanie dnia tygodnia i godzin
dostepnosci nauczyciela dla ucznia i rodzicOw oraz przesytaja te informacje do
dyrektora szkoty w celu udostepnienia.



IV Zadania dyrektora

1. Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacj¢ o zasadach
organizacji pracy szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania za pomoca strony internetowej szkoty.

2. Koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami poprzez realizacje
zadan okreslonych w przyjetych zasadach.

3. Nadzoruje obcigzenie uczniéw zadaniami wskazanymi przez nauczycieli w
tygodniowym zakresie tresci nauczania.

4. Udostepnia Harmonogram konsultacji dla ucznidow i rodzicow zaproponowany
przez nauczycieli.

5. Dyrektor w razie potrzeby modyfikuje Szkolny zestaw programow.

V. Sposob monitorowania postepow uczniow oraz sposob weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci uczniow

1. Postepy uczniéw beda monitorowane poprzez obserwacje aktywnosci uczniow w czasie
spotkan on-line oraz udzielanie ustnej lub pisemnej informacji zwrotnej (komentarza) do:

1) odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozmow telefonicznych
2) wypowiedzi uczniow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi ucznidéw w czasie wideokonferencji/webinariow 1 innych form
komunikowania si¢ on-line

4) zadan i prac przestanych do nauczyciela drogg elektroniczna.

2. Weryfikacja wiedzy 1 umiejetnosci ucznidw bedzie odbywala si¢ poprzez ocenianie biezace
1) odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢¢ on-line lub w trakcie rozméw telefonicznych

2) wypowiedzi uczniow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi uczniow w czasie wideokonferencji i innych form komunikowania si¢ on-line
4) zadan 1 prac przestanych do nauczyciela drogg elektroniczng.

5) testy on-line udostepnione na platformie

3. Kryteria ocen biezacych oraz sposdb uzasadniania tych ocen okresla statut szkoly oraz
przedmiotowe systemy oceniania z poszczegélnych przedmiotow.



VI. Konsultacje z nauczycielem prowadzacym zajecia

1.

2.
3.

Nauczyciel jest zobowigzany do udzielenia konsultacji kazdemu uczniowi lub
rodzicowi w czasie wyznaczonych godzin konsultacji

Harmonogram konsultacji jest udostepniony na stronie internetowej szkoty
Uczen ma mozliwos$¢ konsultacji z nauczycielem rowniez poza wskazanymi w
Harmonogramie godzinami konsultacji- w czasie wyznaczonym na zajecia
przedmiotowe w tygodniowym planie lekcji

Konsultacje odbywaja si¢ w formie:

1) telefonicznej ( za zgoda nauczyciela)

2) mailowej

3) na czacie tekstowym, na indywidualnym forum dyskusyjnym,

4) czasie wideokonferenciji,

5) innych formach komunikowania si¢ on-line uzgodnionych z uczniem lub rodzicem

VII. Informowanie uczniéw lub rodzicow o postepach w nauce, a takze uzyskanych
ocenach

1.

Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.

W/w informacje moga by¢ przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z
rodzicem lub uczniem, dostgpnych form komunikacji

Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacj¢ zwrotng o postepach w nauce oraz
ocenach na biezgco w czasie zaj¢¢ on-line oraz konsultacji.

VII Warunki i sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego i sprawdzianu wiadomosci i umiej¢tnosci oraz warunki i sposob
ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej, zachowania w przypadku wniesienia
zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny

1.

Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe przeprowadza si¢ w sytuacjach okreslonych
dotychczas obowigzujacych aktach prawnych ( art. 44k ust. 1 Ustawy o systemie
oswiaty).

Dyrektor Szkoty w korespondencji e-mailowej uzgadnia date i godzine egzaminu
klasyfikacyjnego oraz potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci rodzicow
ucznia.

Nauczyciel przygotowuje informacj¢ na temat zakresu podstawy programowej, jakiej
dotyczy egzamin i przesyta drogg elektroniczng rodzicom.

Korespondencja odbywa si¢ za posrednictwem stuzbowych skrzynek elektronicznych
szkoty/nauczyciela na adres wskazany przez ucznia lub rodzica.

Egzamin przeprowadzany jest za pomoca narzedzi do e-learningu pozwalajacych
potwierdzi¢ samodzielnos¢ pracy uczniow- metodg pracy synchronicznej.



6. Egzamin ma forme¢ zadan udostepnionych na platformie wykorzystywanej przez
szkot¢ lub za pomocg innego narzedzia zdalnego.

7. W przypadku ucznidéw nie posiadajacych narze¢dzie informatycznych i dostepu do
sieci, w sytuacjach szczegdlnych egzamin przeprowadzony moze by¢ w formie zadan
drukowanych i przestanych droga pocztowa lub moze odby¢ si¢ na terenie szkoty po
wcezesniejszym zapewnieniu wszelkich srodkéw bezpieczenstwa i z zachowaniem
zasad okre$lonych w niniejszym zarzadzeniu.

8. W przypadku braku mozliwos$ci przystgpienia do egzaminu ze wzgledu na stan
zdrowia, uczen informuje o tym Dyrektora Szkoty, przesytajac skan zaswiadczenia
lekarskiego pod wskazany adres mailowy.

9. Dyrektor Szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu z godnie z obowigzujagcymi
przepisami.

10. Zadanie rozwigzywane elektronicznie drukuje si¢ i stanowig one zatgcznik do arkusza
ocen ucznia jak rowniez podlegaja archiwizacji elektronicznej

11. Procedury przeprowadzania egzaminéw poprawkowych sg analogiczne do egzaminu
klasyfikacyjnego.

12. W przypadku zastrzezenia rodzicoOw lub ucznia co do zgodnosci z prawem i procedurg
wystawiania oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych lub oceny klasyfikacyjnej z
zachowania rodzic lub uczen ma prawo w ciggu dwoéch dni od klasyfikacji w formie
elektronicznej - emailowej zgtosi¢ swoje zastrzezenia.

13. Dyrektor sprawdza czy ocena zostala wystawiona zgodnie z prawem — trybem
ustalania oceny, a w przypadku stwierdzenia naruszen formalnych powotuje komisje
do przeprowadzenia w formie on-line sprawdzianu w celu ustalenia wtasciwej oceny z
zaje¢ edukacyjnych.

14. W przypadku zgloszenia zastrzezen co do oceny z zachowania powotana komisja
ustala wlasciwg oceng klasyfikacyjng z zachowania.

IX Dokumentowanie realizacji zadan szkoly

1. Dokumentowanie realizacji zadan szkoty w zakresie frekwencji podczas zdalnego
nauczania na odlegtos¢.
a) w czasie zaj¢¢ online nauczyciel na podstawie aktywno$ci ucznia odznacza jego
obecno$¢ w dzienniku elektronicznym.
b) biorac pod uwage brak mozliwosci dostgpu ucznia do sprzgtu komputerowego lub
braku dostgpu do internetu w momencie zaj¢¢ lekcyjnych w warunkach domowych
oraz r6zne warunki domowe jak np: wielodzietno$¢ rodziny, ktore moga wptywac na
specyfike nauki w domu, obecnos$¢ moze by¢ zaliczona na podstawie wykonanego
zadania w rozliczeniu tygodniowym.
2. Dokumentowanie realizacji zadan nauczyciela odbywa si¢ poprzez:
a) Uzupelnianie dziennika elektronicznego, w tym wpisanie zrealizowanych
tematow, dostosowanie tresci zaje¢ edukacyjnych do metod ksztatcenia na
odleglos¢ 1 wypetianie uwag dotyczacych aktywnosci uczniow



X Zasady zaliczania do wymiaru godzin prowadzonych bezposrednio z uczniami
poszczegolnych zaje€ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢

1. Do wymiaru godzin zaj¢¢ prowadzonych bezposredni z uczniami realizowanych z

wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ zalicza si¢:

a) Prowadzenie zaje¢ on-line

b) Rozmowy telefoniczne z uczniami,

c) Rozmowy z uczniami na czacie tekstowym forum dyskusyjnym,

d) Prowadzenie wideokonferencji i innych form komunikowania si¢ on-line

e) Prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostgpnych
form komunikowania si¢ na odlegto$¢

f) Prowadzenie konsultacji.

2. Informujg si¢, ze nauczyciele realizujacy zaje¢cia z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢, otrzymuja wynagrodzenie za prace w sktadnikach i
wysokosci z ich uprawnien ( zgodnie z zarzadzeniem dyrektora nr 3/2020)

3. W okresie, w ktorym nauczyciele nie beda §wiadczyli pracy z przyczyn lezacych po
stronie pracodawcy, lecz beda pozostawali w gotowosci do pracy, zachowuja prawo
do wynagrodzenia zasadniczego w wysokosci wynikajacej z ich osobistego
zaszeregowania oraz przyznanych dodatkow.



